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MAGISTER PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

KATA PENGANTAR
Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT dengan ucapan Alhamdulillahwa

Syukrulillah karena atas rahmat dan inayah-Nya maka buku pedoman akademik ini dapat
diselesaikan dengan baik. Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan (FKIP) adalah satu dari
sebelas fakultas di Universitas Ahmad Dahlan (UAD). FKIP mempunyai sebelas program
studi program sarjana, satu program profesi dan lima program magister. Program studi
yang ada di lingkungan Fakultas keguruan dan Ilmu Pendidikan sangat strategis untuk
masa depan dalam bidang pendidikan. Salah satu dari lima program magister tersebut
adalah Magister Pendidikan Bahasa Inggris (MPBI). Dalam melaksanakan kegiatan
akademik pada semua program studi tersebut, Magister Pendidikan Bahasa Inggris
(MPBI) mengutamakan kualitas dengan landasan agama yang kokoh. Untuk
menyampaikan informasi terkait kegiatan akademik, maka diterbitkan buku pedoman
akademik Magister Pendidikan Bahasa Inggris (MPBI) tahun 2023. Selamat mempelajari
buku pedoman akademik ini, semoga bermanfaat. Saran dan kritik yang membangun kami

harapkan demi perbaikan di masa yang akan datang.

Yogyakarta, 24 Mei 2023

Penyusun

Buku Panduan Akademik MPBI UAD | 3



PIMPINAN FAKULTAS
Dekan: Muhammad Sayuti, M.Pd., M.Ed., Ph.D.

Wakil Dekan Al Islam dan Kemuhammadiyahan, Kemahasiswaan, dan
Akademik: Dr. Suyatno, M.Pd.I.

Wakil Dekan Sumber Daya Manusia, Kehartabendaan, dan Administrasi
Umum: Dr. Ani Susanti, M.Pd.B.I
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MAGISTER PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

STAFF PENGAJAR
KETUA PROGRAM STUDI

Dr. Ikmi Nur Oktavianti, S.S., M.A.

DOSEN S2

Dr. Azwar Abbas, S.Pd., M.Hum. Dwi Santo :
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i

Drs. Barr'i‘béhg W|d ‘ratolo, .Hum.,
Ph.D.

Dr. Surono, M.Hum.

Drs. Akmal, M.Hum., M.Sc., Ph.D. Dr. Djoko Sutrisno, S.Pd., M.Pd.

" Iy

Dr. Tin Inawati, S.Pd., M.Pd.
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MAGISTER PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

TATA TERTIB
Pasal 1

TATA TERTIB AKADEMIK

I. Mahasiswa diwajibkan:

o

mentaati peraturan akademik yang berlaku;
mengemban sikap dan perilaku ilmiah;

mengikuti kuliah, praktikum, dan tugas-tugas akademik lainnya;

. degnan dipimpin dosen atau tidak, mengawali kuliah dan akademik

lainnya,dengan membaca basmallah dan diakhiri dengan hamdallah;
menggunakan kebebasan akademik secara bertanggungjawab sesuai
dengan norma dan susila yang berlaku melalui prosedur yang telah
ditetapkan;

dalam mengikuti kegiatan kuliah antara putra dan putri menempatkan

pada tempat duduk dalam deretan yang terpisah.

II. Mahasiswa dilarang:

d.

terlambat masuk kuliah dan atau meninggalkan kuliah sebelum kuliah
berakhir tanpa izin/pemberitahuan;
berbuat curang dalam ujian dan tugas-tugas akadmik lainnya;

merokok di ruang kelas, ruang praktikum, dan ruang kantor.
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Pasal 2

TATA TERTIB PENAMPILAN

I. Mahasiswa diwajibkan:
a. berbusana islami, rapi, sopan, dan menutup aurat;
b. bertata rias rapi, sopan, tidak mencolok dan tidak berlebihan;

C. bersepatu atau bersepatu sandal secara rapi.

II. Mahasiswa dilarang:
a. memakai kaos oblong, dan atau celana dengan lutut terbuka;

b. memakai asesoris yang tidak semestinya (misalnya laki-laki

menggunakan asesoris khusus perempuan);

¢. memelihara rambut panjang melebihi bahu (bagi laki-laki)

d. memakai sandal, kecuali akan melaksanakan sholat.

Pasal 3

TATA TERTIB PERGAULAN

I. Mahasiswa diwajibkan:
a. mengembangkan tata pergaulan yang islami;
b. menggunakan salam dalam pergaulan;
c. bertutur kata, bersikap dan bertingkah laku harus sopan dan islami;

d. bersikap dan berperilaku hormat kepada pimpinan, dosen

karyawan dan sesama mahasiswa.
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II. Mahasiswa dilarang:
a. berduaan lain jenis dan bukan muhrim di tempat yang sepi (berkhalwat);

b. bertindak dan atau bersikap negative dengan maksud untuk
merugikanpimpinan, dosen, karyawan, maupun sesama
mahasiswa.

Pasal 4

TATA TERTIB LINGKUNGAN

I. Mahasiswa diwajibkan:

a. segera mengerjakan sholat setelah adzan dikumandangkan, kecuali ada

udzur;

b. mengakhiri semua kegiatan di kampus apabila sudah memasuki pukul
21.00 wib, kecuali ada izin dari pimpinan universitas;

c. menjaga kebersihan, keindahan, ketertiban, keamanan, dan ketenangan
kampus;

d. membuang sampah di tempat yang telah disediakan;

e. memarkir kendaraan di tempat yang telah ditentukan.

II. Mahasiswa dilarang:

a. melakukan hal-hal yang dapat merugikan kehormatan dan martabat
negara,pemerintah, persyarikatan muhammadiyah, dan nama baik kampus;

b. melakukan perbuatan yang berbau sara maupun diskriminatif;

C. mengganggu, menghalangi, dan bertindak sewenang-wenang terhadap
jalannya prose belajar mengajar dan kegiatan akademik lainnya;

d. bermalam di kampus tanpa seizin, pimpinan universitas;

e. membawa senjata api dan atau senjata tajam;
membawa/mengkonsumsi narkotik, obat-obat terlarang dan atau

minuman keras;

Buku Panduan Akademik MPBI UAD | 9



g. membawa/menikmati barang cetakan atau elektronika yang tergolong
pornografi ataupun porno action.
Pasal 5
SANKSI
Mahasiswa yang melakukan pelanggaran tata tertib di Kampus dikenakan
sanksi sebagai berikut:

1. Sanksi Disiplin Ringan berupa:
a. Teguran secara lisan

b. Teguran secara tulis

2. Sanksi Disiplin Sedang berupa:
a. Pembatasan jumlah SKS yang diambil mahasiswa dalam satu semester
b. Pemberian skorsing selama satu atau dua semester

c. Tidak bisa diusulkan menerima beasiswa dan atau mehasiswa
berprestasi sertatidak memperoleh layanan lainnya
3. Sanksi Disiplin Berat berupa:
Sanksi disiplin berat yaitu berupa pencabutan statusnya sebagai mahasiswa
dandikeluarkan dari Universitas Ahmad Dahlan.
Pasal 6

Hal-hal yang belum diatur dalam keputusan ini akan diatur kemudian.
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Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan ini aka ditinjau
dandiperbaiki Kembali sebagaimana mestinya apabila dikemudian hari ternyata

terdapat kekeliruan dalam penetapan ini.

DITETAPKAN DI : YOGYAKARTA
PADA TANGGAL : 25 OKTOBER 1999
REKTOR

Drs. SUGIYANTO, S.U., Ph.D., Apt.NIP. 130779543

TEMBUSAN

1. Ketua Badan Pelaksana Harian;

2. Pembantu Rektor III;

3. Para Dekan Dakultas u.p. Pembantu Dekan III;
4. Para Kepala Biro dan UPT;

Universitas Ahmad Dahlan.
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MAGISTER PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

KAMPUS [ : JI. Kapas 9, Semaki ta 55166, Telp. (0274) 563515, 511830, Rektor 511829 Fax. (0274) 564604
KAMPUS It . JI. Pramuka 42, Sidi akarta 55161 Teip. (0274) 371120, 372915
KAMPUS i ¢ Jl. Prof. Dr. Soepomo, Janturan, Yogyakarla 55164 Telp. (0274) 361523, 379418

Dalam rangka upaya mewujudkan kehidupan Islami di Universitas Ahmad Dahlan
sekaligus mensosialisasikan SK Rektor Nomor:102 Tahun 1999, serta
Edaran Rektor Nomor: R/616/A.10/X11/2005
tentang Ketertiban Mahasiswa di Kampus

DIINSTRUKSIKAN

A. Kepada dosen :

1. Menghentikan semua aktivitas, jika adzan dikumandangkan dan segera
menunaikan sholat berjama’ah.

2. Memulai dan mengakhiri perkuliahan dengan do'a.

3. Memisahkan tempat duduk mahasiswa dari mahasiswi (mahasiswi di
belakang atau samping kiri).

B. Kepada dosen untuk tidak mengizinkan mengikuti perkuliahan dan kegiatan
— akademik lain (Praktikum, PKL/KKN, dll) kepada :

1. Mahasiswa/i yang memakai sandal, kaos oblong, celana sobek, jaket
bergambar dan tindikan.

2. Mahasiswa yang memakai anting-anting, cat rambut, dan bertato.

3. Mahasiswi yang berpakaian ketat/menampakan lekuk-lekuk tubuh,
transparan, menampakan leher/rambut dan lengan baju yang tidak
sampai pergelangan tangan.

4. Mahasiswa/i yang membawa senjata tajam, membawa dan atau
mengkonsumsi MIRAS, NARKOBA/NAPZA, dan sejenisnya.

C. Kepada Pimpinan dan Staf Fakultas, Biro, Lembaga, dan UPT agar tidak
melayani mahasiswa/i yang tidak mengindahkan instruksi di atas (pada poin
B butir 1 s.d. 4).

D. Penanggungjawab pelaksanaan instruksi tersebut diamanatkan kepada PR |,

e PR I, PR Ill, LPSI, para Dekan, PD Ill, dan Satpam. Untuk mengefektifkan

instruksi tersebut, para penanggungjawab segera berkoordinasi dan
menyusun langkah-langkah strategis.

Yogyakarta, 17 Januari 2006

i 90N\ Rektor,

] >

'z
; E/?r Sugiyanto, S.U., Apt.
ZNIP 130779543
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UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

KAMPUS | : JI. Kapas 9, Semaki Yogyakarta 55168, Telp. (0274 } 563515, 511830, Rektor 511828 Fax. (0274) 584604
KAMPUS Il : JI. Pramuka 42, Sidikan, Yogyakarta 55181 Telp. (0274) 371120, 372915
KAMPUS Ii1 : JI. Prof. Dr. Soepome, Janturan, Yogyakarta 55164 Telp. (0274) 381523, 379418

POLA KEHIDUPAN ISLAMI SIVITAS AKADEMIKA
UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

Berdasarkan SK Rektor Nomor:102 Tahun 1999 dan
edaran Rektor Nomor: R/616/A.10/X!|/2005
tentang Ketertiban Mahasiswa di Kampus.

1. Berbusana rapi dan pantas, dilarang memakai kaos oblong, celana sobek,
ataupun jaket bergambar.

2. Berbusana muslimah, baju memanjang dan menutup pantat sampai atas lutut.

3. lJilbab harus menutup lekuk bagian tubuh, rambut dan leher tertutup secara
sempurna.

4. Bagi lakilaki dilarang memakai anting, kalung, gelang, tato ataupun mengecat
rambut.

5. Dilarang membawa senjata tajam, serta dilarang membawa dan mengkonsumsi
segala jenis minuman keras (MIRAS), narkotika dan zat addiktif lainnya (NAPZA).

6. Membudayakan salam disaat bertemu dan berpisah.

7. Tempat duduk laki-laki dan perempuan terpisah, perempuan di belakang atau di
sebelah kiri mahasiswa.

8. Dilarang berboncengan dengan lawan jenis yang bukan muhrim.

9. Memulai dan mengakhiri perkuliahan dengan do'a.

10. Ketika adzan dikumandangkan, semua aktifitas dihentikan.

11. Dilarang menginap di kampus tanpa seizin UAD.

12. Menjaga ketenangan ibadah, tidak ribut/gaduh saat sholat dilaksanakan.

PEDOMAN INI BERLAKU BAGI SELURUH SIVITAS AKADEMIKA
UNIVERSITAS AMAD DAHLAN

Yogyakarta, 17 Januari 2006
Rektor,
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5 UNVERSITAS AHMAD DAHLAN

/ KAMPUS | : Ji. Kapas & Semeki Yogyakarta 55166, Telp. (0274) 563515, 511830, Rekior 511828 Fax. (0274) 564
KAMPUS §i ¢ Ji Pramuka 42, Sidikan, Yogyakaita 55161 Teip. (0274) 37‘!11.} 372915
KAMPUS I : JI. Prof. Dr Soepomo, Janturan, Yogyakarta 55164 Telp. (0274) 381523, 379418

SURAT EDARAN
Nomor: R/027/A.10/1/2007

Tentang
Tata Tertib Kehidupan Kampus Islami
di Lingkungan Kampus Universitas Ahmad Dahlan

Dalam rangka menciptakan kehidupan Islami di lingkungan kampus Universitas Ahmad
Dahlan, Rapat Kerja Universitas tanggal 15 Januari 2007 memutuskan bahwa dosen,
karyawan, dan mahasiswa UAD diharuskan:

1. Memulai dan mengakhiri semua aktivitas dengan do’a.

2. Membudayakan salam di saat bertemu dan berpisah.

3. Berbusana rapi dan pantas, tidak memakai sandal, kaos oblong dan celana sobek (bagi
laki-laki).

4. Berbusana muslimah yang menutup aurat, baju : memanjang dan minimal menufup
pantat sampai atas lutut, tidak ketat, dan tidak memakai sandal. Rok/celana tidak ketat,
tidak sobek dan bahan boleh dari kain jeans.

5. Pemakaian Jilbab harus menutup bagian dada, sehingga rambut dan leher tertutup
secara sempurna.

6. Bagi laki-laki tidak memakai anting, kalung, gelang, tato ataupun mengecat rambut.

7. Tidak membawa senjata tajam dan sejenisnya; tidak membawa dan atau
mengkonsumsi segala jenis minuman keras (MIRAS), narkotika dan zat adiktif
lainnya (NAPZA).

& Laki-laki dan perempuan duduk secara terpisah, perempuan dibelakang atau di bagian
kelompok kursi sebelah kiri.

9. Tidak berboncengan, tidak berkhalwat (berdua-duaan), dengan lawan jenis yang bukan
muhrim,

10. Ketika adzan dikumandangkan, semua zktivitas dihentikan, dan segera menunaikan
sholat.

11. Menjaga ketenangan ibadah, tidak membuat keributan/kegaduhan saat sholat
dilaksanakan.

12. (Khusus mahasiswa) tidak tinggal di kampus dan atau mengadakan kegiatan
kemahasiswaan lebih dari jam 21.00 WIB, kecuali diizinkan Rektor atau Dekan,

13. Tidak merokok di dalam kampus UAD.

Tata tertib ini secara aktif berlaku mulai tanggal 15 Februari 2007.

Pelanggaran terhadap tata tertib ini akan diberikan sangsi oleh Pimpinan Fakultas dan atau
Universitas yang bersifat administratif dan atau akademik tergantung jenis dan pelaku
pelanggaran.

Demikian, harap makium.

Yogyakarta, 21 Januari 2007
Rektor

Prof Dr. Sug!yamo SU, Apt.

NIP. E30}’79543
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MAGISTER PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

SISTEM PENILAIAN

NILAI NILAI SEBUTAN
HURUF ANGKA

A 4.00 Baik Sekali

A- 3.67

B+ 3.33

B 3.00 Baik

B- 2.67

C+ 2.33

C- 1.67

D+ 1.

33 Kurang
D 1.00
0.00 Gagal

PENILAIAN ACUAN PATOKAN (PAP)

NILAI ANGKA NILAI NILAI
HURUF | NUMERIK
80.00 - 100.00 A 4.00
76.25-79.99 A- 3.67
68.75 - 76.24 B+ 3.33
65.00 — 68.74 B 3.00
62.50 — 64.99 B- 2.67
57.00 - 62.49 C+ 2.33
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55.00 - 57.49 C 2.00
51.25 - 54.99 C- 1.67
43.75-51.24 D+ 1.33
40.00 — 43.74 D 1.00
0.00 - 39.99 0.00
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MAGISTER PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

PORTAL AKADEMIK

Portal Akademik Universitas Ahmad Dahlan (UAD)

Portal Akademik Universitas Ahmad Dahlan (UAD) merupakan sebuah sistem informasi
yang berfungsi sebagai integrator informasi akademik yang ada di berbagai unit akademik
(Program Studi / Fakultas) sekaligus sebagai sarana komunikasi antar sivitas akademika
kampus. Sistem ini dibangun dari kondisi eksistensi indormasi akademik kampus yang
sangat beragam dan bervariasi bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah portal yang
akan mengintregasikan informasi-informasi tersebut sehingga mempermudah akses
publik.

E-learning Universitas Ahmad Dahlan (UAD)

Universitas Ahmad Dahlan mendukung pembelajaran berbasis TIK, dengan
memanfaatkan fasilitas e-learning, vyang dapat diakses langsung ke
https://elearning.uad.ac.id

Email Universitas Ahmad Dahlan (UAD)

Panduan ini membahas tentang email yang digunakan civitas akademika Universitas
Ahmad Dahlan yang terdiri dari Compose email (Tulis Email), Lupa Password,
Menambahkan email di smarthphone. Dalam panduan ini tidak membahas bagaimana
cara membuat/create email Universitas Ahmad Dahlan beberbasis Google Apps, karena

diasumsikan semua sudah mempunyai email.
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MAGISTER PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

PETUNJUK PENGGUNAAN PORTAL AKADEMIK

LOGIN

Untuk memasuki Sistem Portal Akademik Mahasiswa Universitas Ahmad Dahlan,
pengguna harus melakukan login terlebih dahulu dengan  mengakses

https://portal.uad.ac.id dan masukkan username dan password yang telah ditentukan.

Info SIMERU

Gambar 1. Halaman Login
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DASHBOARD USER

Setelah melewati proses login, maka akan tampil halaman depan dari Portal Akademik
Mahasiswa UAD.

-} Portal @kademik
e

Perkullahan Kemahasiswaan - Kelulusan Serifikast Profes| Wifi Mahasiswa Forum Portal FAQ

Portal Akademik

Portal

LULUS 378 INFO AKADEMIK

Status Mahasiswa IP Kumulatif BAYAR SPP TAHAP |

31 JANUARI 2022 - 01 MARET 2022

KRS ONLINE

24 FEBRUAR| 2022 - 03 MARET 2022
Pengumuman Keringanan Biaya SPP :

* Pengumuman

Tentang : Keringanan Biaya ggaraan Pendidikan (SPP) pada masa Fandemi Covid-19 Universitas Ahmad dahlan LAYANAN CUTI AKADEMIK
24 FEBRUARI 2022 - 03 MARET 2022
Diberitahukan kepada mahasiswa Universitas Ahmad Dahlan bahwa pada Semester Ganjli Tahun Akademik 2021 2

22 inl, Universitas Ahmad
Danlan mengeluarkan kebijakan berupa keringanan bisya Sumbangan Penyelenggaraan Pendidikan (SPP) des etantuan
1, Pemotongan SPP segesar

2. 15% dari SPP Pokok un

MASA PERKULIAHAN |
1asiswa Program Sarjana iS1)

Program Magister (52} 14 MARET 2022 - 14 MEI 2022
vasiswa Program Studi Profesi Apoteker, Pemotongan tersebut akan dilakukan pada Angsuran Tzhap Il di

. 5% dan SPP untuk Manasis:
¢ Rp 200.000 dari SPP untuk

Gambar 2. Dashboard User Portal Akademk

Apabila user belum melakukan aktivasi, dashboard user akan menampilkan informasi

“Akun anda belum aktif, silahkan verifikasi akun anda terlebih dahulu” - tekan tombol
OK.

Informasi

Gambar 3. Informasi akun belum aktif
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VERIFIKASI AKUN
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan verifikasi akun:

1. Pilih Menu Ganti Email dan Kirim Ulang Aktifasi

LAYANAN CUTIAKADE MIX
VTR AN AN X TS 2N

Gambar 4. Pilih menu Ganti Email dan Kirim Aktivasi

2. Masukkan email uad atau gmail yang aktif dan nomer handphone

<@ '. pl;ul‘rademik

Mo Gares Emad dan KOnm Ulang Aberfay Verfaau Akun anQ

Gambar 5. Halaman Ganti Email dan Kirim Ulang Aktivasi
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3. Centang captcha > akan muncul menu isi captcha

4. Pilih beberapa image yang sesuai dengan perintah pada captcha - Jika sudah

dipilih dengan benar selanjutnya tekan tombol Verify

olrul ﬂ(ademik

Home Gano Emad dan Kirim Ukang Aknfasi Verifkas Akun AQ

Gambar 6. Menu isi captcha

5. Checkbox i'm not robot sudah tercentang > tekan tombol Kirim Ulang

6. Akan ada kotak dialog informasi “Kode aktifasi terbaru sudah dikirimkan ke

email, isikan kode aktifasi pada menu verifikasi akun”

Informasi

.....
~~~~~~~~
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Gambar 7. Kotak Dialog Informasi Kode Aktifasi telah terkirim

7. Silahkan cek email pada folder Kotak Masuk/Spam
8. Buka pesan dan copy/salin kode verifikasi

Kode verifikasi portal Universitas Ahmad Dahlan [no-reply] Kotak Masck

Universitas Ahmad Dahlan [no.reply] <jangan-dibalas@uad ac id

¥ Pesan ini tidak dikirim ke Spam atas permintaan organisasi Anda. Pelajari selengkapnya

Selamat datang di Portal Akademik!

Silahkan verifikasi akun * " Inl, dengan kode verifika
Untuk menuju ke halaman verifikasi akun Portal Akademik_ silahkan kuti tautan berikut ini

IMenuju ke Portal Akademik sekarang juga, untuk mem-verifikasi akun anda'l

Tautan tidak bekerja? Salin tautan berikut untuk address bar browser Anda

hitps //portal uad ac iduser/Verifikasi/index

Selamat Bersenang-senang!
Tim Pengembang Portal Akademik

Gambar 8. Pesan berisi kode verifikasi

9. Tekan label :Menuju ke Portal Akademik sekarang juga, untuk mem-verifikasi akun

anda!” (label ini akan mengarahkan ke halaman verifikasi akun)
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10. Paste/tempel kode verifikasi yang di dapat dari e-mail pada menu “Verifikasi Akun”

Home Garn Ermadl dan Kinem Ulang Akefas verfitas) Alun FAQ

Gambar 9. Pengisian kode verifikasi

11.Centang captcha - Pilih beberapa image sesuai dengan perintah pada captcha
12.Jika sudah dipilih dengan benar >tekan tombol Verify
13. Checkbox I'm not robot sudah tercentang - tekan tombol Verifikasi

14. Setelah berhasil melakukan verifikasi akun, aka nada kotak diaog informasi bahwa

portal akademik berhasil diaktifkan dan portal akademik sudah siap digunakan
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Informasi

Gambar 10. Kotak dialog informasi portal telah berhasil diaktifkan

LUPA PASSWORD

1. Tekan “URL ini” yang terletak di bawah tulisan “lupa kata sandi anda”.

Lupa kata sandi anda ?

Silahkan kaEERL HHIJPZu- mereset Kata

sandl anda

Gambar 11. Fasilitas lupa password
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2. Masukkan email UAD atau gmail yang sudah terdaftar, apabila email belum
terdaftar silahkan menghubungi BISKOM NET ADMIN

Gambar 12. Menu kirim email untuk ganti password

3. Centang captcha
4. Pilih gambar sesuai dengan petunjuk captcha

5. Akan ada kotak dialog informasi “Sebuah email dengan instruksi untuk merubah
password baru telah dikirimkan kepada Anda” - tekan tombol OK

Informasi

Sebuah email dengan instruksi untuk merubah password baru telah dikirimkan kepada Anda

Gambar 13. Kotak dialog berhasil melakukan kirim ulang password

6. Silahkan cek email pada folder Kotak Masuk/Spam - Buka pesan dan tekan

link untuk ubah password
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AHMAD DAHLAN s “

Ganti kata sandi atau password baru pada No-Reply Portal
Universitas Ahmad Dahlan

Gambar 14. Email lupa password

7. Tekan label “"Ganti kata sandi atau password” (label ini akan mengarahkan ke

halaman Ganti Password)
8. Isikan password baru dengan minimal 6 karakter dan maksimal 10 karakter

9. Pastikan kedua isian password tersebut sama, apabila sama tekan tombol Change
Password

10. Akan muncul kotak dialog informasi “Anda telah berhasil me-reset password Anda”
- Tekan OK

KRS ONLINE

Menambahkan KRS

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan KRS Online:

1. Pastikan sudah login dengan username dan password yang sudah ditentukan
2. Pilih Menu Perkuliahan - KRS

3. Untuk melihat daftar matakuliah yang ditawarkan, tekan tombol Tambah
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Bag mahasiswa yang telah membyar SPP via BRI dan
pelum bisa KRS online, mohon untuk mengirimkan bukt
pembayaran disertal data Nama, NIM, Semester dan

Jumiah Pembayaran ditujukan ke Bag Keuangan UAD
melalul 2 cara

1. Kirim Fax_ (0274) 564604
2 Kirim Email ke istyadi@staff uad.acid

&

NIM
Nama

'\‘/?‘ am

L3 ) 4

14
bt g ¢ ..(” < ) P o
a2 24  iva jatan sks D atau tidak sesua
Maksimurr .

jengan P, silankan masuk menu Transkrip

K g

Kemudian Kexap transknp

34 belum mengis KRS

Gambar 15. Halaman pengisian KRS
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4. Pilih matakuliah berdasarkan paket semester yang tersedia dan tekan tombol

Simpan

A -AL »

Gambar 16. Tampilan pemilihan matakuliah berdasarkan paket semester yang

tersedia
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MENGUBAH/MENAMBAHKAN KEMBALI PILIHAN MATAKULIAH

1. Untuk menambahkan kembali pilihan matakuliah, pastikan SKS masih

mencukupi sesuai dengan maksimum SKS yang telah ditetapkan

2. Untuk mengubah/menambahkan kembali pilihan matakuliah, tekan

tombol Tambah

3. Pilih matakuliah berdasarkan paket semester yang tersedia dan tekan tombol

Simpan

MATA

NO KELAS KODE KULIAH SKS TGL.KRS

Gambar 17. Halaman revisi KRS Mahasiswa
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MENGHAPUS MATA KULIAH

1. Untuk menghapus matakuliah, centang terlebih dahulu matakuliah yang akan

dihapus
2. Tekan tombol Hapus

3. Akan ada kotak dialog untuk mengkonfirmasi “Apakah yakin mau menghapus data

krs?”, jika yakin tekan tombol OK

Gambar 18. Kotak dialog konfirmasi hapus matakuliah

KARTU HASIL STUDI (KHS)

Merupakan fasilitas yang dapat digunakan untuk melihat hasil studi mahasiswa per

semester.
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LIHAT KHS
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat hasil studi mahasiswa per semester:

1. Pilih menu Perkuliahan = KHS

g

s M 0 T eh s T e AR DG STA e e T e et (Ve e e G 4 S e e T e et 8 ieah

Gambar 19. Halaman KHS

2. Pilih semester yang ingin dilihat hasil studinya - tekan tombol Lihat KHS
3. KHS berhasil ditampilkan

4. Jika ingin mencetak hasil KHS, tekan tombol Cetak
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KEMAHASISWAAN
PRETASI MAHASISWA

Menampilkan semua data Prestasi Mahasiswa. Data Prestasi Mahasiswa digunakan

untuk dapat mengajukan SKPI (Surat Keterangan Pendamping Ijazah).

P Dunatan Litus DEnCatatan bagaten yang SaLt Cleh MINIL T JaNg WarpLys Man Eler Port Lebaga bredt retas
Mt oes

Gambar 20. Halaman prestasi mahasiswa

MENAMBAH PRESTASI MAHASISWA

Berikut adalah Langkah-langkah untuk menambah Prestasi Mahasiswa:
1. Pilih Kemahasiswaan > Prestasi Mahasiswa

2. Tekan tombol Edit pada data Prestasi Mahasiswa yang akan diubah

3. Pada halaman Ubah Prestasi Mahasiswa lakukan pengubahan data kemudian tekan

tombol Simpan. Untuk membatalkan pengubahan, tekan tombol Baatal.
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MELIHAT DETIL DATA PRESTASI MAHASISWA

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data Prestasi Mahasiswa:
1. Pilih Kemahasiswaan-> Prestasi Mahasiswa

2. Tekan tomboil Detil pada data Prestasi Mahasiswa yang akan dilihat detilnya

3. Pada halaman Detil Prestasi Mahasiswa, tekan tombol Kembali untuk ke halaman
data Prestasi Mahasiswa. Untuk melakukan pengubahan, tekan tombol Ubah

Prestasi

SKPI (SURAT KETERANGAN PENDAMPING IJAZAH)

Digunakan untuk pengajuan SKPI (Surat Keterangan Pendamping Ijazah) oleh
mahasiswa. Menu SKPI terdiri dari 3 kelompok, yaitu Prestasi dan Organisasi,
Kompetensi, dan Pelatihan.

b Dipunesan it pengaisen SIOM (Surat Katerangan Pendamping Jazah) cier mahar saa

Gambar 21. Halaman SKPI Mahasiswa
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PRESTASI DAN ORGANISASI

Halaman ini digunakan untuk mengajukan Prestasi Mahasiswa sebagai kelengkapan SKPI.

Gambar 22. Halaman Prestasi dan Organisasi

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengajukan Prestasi Mahasiswa untuk SKPI:

1.

2.

Pilih Kemahasiswaan - SKPI
Tekan tombol Prestasi dan Organisasi

Pada Data Prestasi Mahasiswa pilih dengan men-centang prestasi yang akan
diajukan SKPI, kemudian tekan tombol Ajukan SKPI

Data Prestasi Mahasiswa yang diajukan SKPI akan tampil di daftar Data Prestasi
Mahasiswa Ajukan SKPI

Pada halaman ini akan ditampilkan status Verifikasi dari data yang sudah diajukan
SKPI.

Data dapat dihapus dari pengajuan SKPI sebelum dilakukan verifikasi.
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Verificasi

Gambar 23. Halaman Data Prestasi Mahasiswa Ajukan SKPI

KOMPETENSI

Halaman ini digunakan untuk menampilkan dan menambahkan Data Kompetensi

Mahasiswa.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data Kompetensi Mahasiswa:
1. Pilih Kemahasiswaan > SKPI
2. Tekan tombol Kompetensi

3. Pada halaman Tambah Data Kompetensi Mahasiswa, isikan Kompetensi,
Tahun, dan sertakan file kemudian tekan tombol Simpan

4. Pada halaman ini juga dapat langsung menambahkan kompetensi lebih dari satu
dengan menekan tombol Tambah Kompetensi

5. Untuk menghapus atau membatalkan data Pelatihan yang tidak ingin disimpan,
tekan tombol Hapus yang ada disebelah kanan

6. Data yang sudah ditambahkan akan ditampilkan pada daftar Data Kompetensi
Mahasiswa

7. Data yang sudah diverifikasi tidak dapat dihapus.
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Tambah Data Kompetens! Mahasiswa

[ o |
Gambar 24. Halaman Kompetensi Mahasiswa

PELATIHAN

Halaman ini digunakan untuk menampilkan dan menambahkan Data Pelatihan

Mahasiswa.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data Pelatihan Mahasiswa:

1.

2.

Pilih Kemahasiswaan > SKPI
Tekan tombol Pelatihan

Pada halaman Tambah Data Pelatihan Mahasiswa, isikan Pelatihan dan
sertakan file kemudian tekan tombol Simpan
Pada halaman ini juga dapat langsung menambahkan pelatihan lebih dari satu
dengan menekan tombol Tambah Pelatihan
Untuk menghapus atau membatalkan data Pelatihan yang tidak ingin disimpan,
tekan tombol Hapus yang ada disebelah kanan
Data yang sudah ditambahkan akan ditampilkan pada daftar Data Pelatihan
Mahasiswa
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7. Data yang sudah diverifikasi tidak dapat dihapus atau dibatalkan.

" Prestasi dan Organisasi

(9 Data Peiatihan Mahasiswa

No Pelatihan
P2K

2 Pelatihan Soft Skills

3 Tambah Data Pelatihan Maha
Pelatihan

Pliih Pelatihan

SISwa

AR SN
-+ T N

P

Verifikasi File Aksi
a
F latih
e e e - oo |

Gambar 25. Halaman Pelatihan Mahasiswa

WIFI UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

PENDAFTARAN AKUN WIFI

1.

Pastikan masih mengakses https://portal.uad.ac.id

2. Pilih menu Wifi Mahasiswa

3.

Inputkan password - tekan tombol Daftar Akun

Gambar 26. Pendaftaran Akun Wifi
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LUPA PASSWORD AKUN WIFI
1. Pilih menu Wifi Mahasiswa

2. Inputkan Password dan re-Password (pastikan inputan password dan re-
password sama)

3. Tekan tombol Ganti Password

Gambar 27. Ganti Password Wifi

LOGOUT

Untuk keluar dari Portal Akademik Mahasiswa Universitas Ahmad Dahlan, pengguna harus

melakukan Logout dengan menekan link Logout yang terletak di bagian atas halaman.

Gambar 28. Link Logout
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MAGISTER PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

PETUNJUK PENGGUNAAN EMAIL UNIVERSITAS AHMAD
DAHLAN

LOGIN
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan login:

1. Pastikan sudah mengakses alamat http://gmail.com - inputkan username dan

password

Gambar 29. Login email Universitas Ahmad Dahlan
2. Setelah email dan password diinputkan akan ada halaman persetujuan dan

halaman untuk merubah password (minimal 8 karakter dengan kombinasi huruf dan

angka)
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http://gmail.com/

Gambar 30. Ubah password email Universitas Ahmad Dahlan

3. Jika password sudah diubah maka akan diarahkan ke recovery email yang berguna
apabila lupa password email akan dikirimkan lewat sms atau email lainnya

(disarankan menggunakan email google) > tekan tombol Update

Gambar 31. Recovery email

4. Inputkan nomor telepon dan email lainnya - tekan tombol Next disetiap

tahapannya
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Verify your phone number Add recovery email

- (b)

Gambar 32. Verifikasi nomer telepon (a) dan penambahan recovery email (b)

5. Setelah berhasil login, akan diarahkan ke halaman utama email

Logo UAD

osensnbitsonon “ [ a | }—’Mwwxcar:n c‘p' S"”"&-{] N ]
oS
po— Ve ]
“ Sp— S crgpaton bact munct bere
- Lobel -
— ) R i SR ‘
Inbox/ Emoil Masvk
& S ) it g O) wenay
- }—b Spoce yorg digunasen

Gambar 33. Halaman utama email

COMPOSE/ TULIS EMAIL

1. Pastikan anda sudah login dengan menggunakan email Universitas Ahmad Dahlan
(UAD)

2. Tekan tombol Compose / Tulis > akan muncul kotak dialog disebelah kanan bawah
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Gambar 34. Kirim email

3. Pastikan semua komponen sudah terisi (to, cc, subject, email)
4. Jika sudah terisi semua silakan tekan tombol Send untuk mengirimkan email

SEND MAIL/ EMAIL TERKIRIM

Setelah selesai mengirim email sebaiknya cek apakah pesan sudah terkirim atau

belum. Untuk melihat email terkirim (send mail) dengan memilih menu Send Mail

AMMAD DAMLAN n

Gambar 35. Send email
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PENGATURAN PEMULIHAN AKUN

1. Untuk melakukan pemulihan akun email Universitas Ahmad Dahlan, pastikan sudah

login terlebih dahuli dengan username dan password yang sesuai dengan pengguna

2. Pilih tombol My Account di pojok kanan atas

Gambar 36. My Account

3. Pilih Login & Keamanan - Login Ke Google

4. Pada halaman ini ada beberapa yang perlu di atur yaitu verifikasi 2 langkah, alamat
email dan no telepon pemulihan akun

VERIFIKASI 2 LANGKAH
1. Aktifkan verifikasi 2 langkah dengan memilih pilihan aktif
2. Setelah itu inputkan nomer telepon/handphone yang aktif

3. Terdapat 2 cara pengiriman kode verifikasi yaitu dengan sms atau
panggilan telepon
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€ Verifikasi 2 Langkah

Marn menyiapkan ponsel

Berapa nomor telepon yang ngn Anda gunakan®

it s pd e n

Gambar 37. Verifikasi nomor telepon/handphone

Pastikan nomor telepon terisi dengan benar - tekan tombol Kirim

Tunggu sebentar kode verifikasi akan dikirimkan sesuai dengan pilihan yang

dipilih pada point 3 (sms atau panggilan telepon)

Jika sudah mendapatkan kode verifikasi, inputkan kode verifikasi yang dikirim >

tekan tombol Selanjutnya

Konfirmasi bahwa nomor masih aktif

3ol b 08

$27034

AL m

Gambar 38. Kode Verifikasi
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7. Verifikasi 2 Langkah berhasil

Gambar 39. Verifikasi 2 langkah berhasil

OPSI PEMULIHAN AKUN

Untuk opsi pemulihan akun cukup memasukkan alamat email alternatif (misal:
pemulihan@gmail.com) dan juga nomor telepon yang aktif. Opsi pemulihan akun ini
berguna jika password lupa atau email tidak bisa dibuka, nantinya dengan melakukan
reset password/ lupa kata sandi dan verifikasi akan dikirim ke email atau no telepon yang
sudah didaftarkan
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RESET PASSWORD EMAIL

1. Pastikan sudah mengakses https://gmail.com

2. Inputkan email Universitas Ahmad Dahlan lengkap

3. Tekan Forgot Password

Gambar 40. Forgot password

4. Inputkan nomor telepon yang sudah terdaftar pada opsi pemulihan akun - tekan
tombol Next

5. Tunggu sebentar akan dikirimkan kode verifikasi lewat sms

6. Jika sudah mendapatkan kode verifikasi, inputkan kode tersebut pada halaman
verifikasi > tekan tombol Next

Enter the code

Gambar 41. Pengisian kode verifikasi
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7. Jika kode verifikasi sudah benar, akan diarahkan pada halaman rubah password

@

Gambar 42. Ganti password
8. Inputkan password baru > tekan tombol Change Password

9. Password berhasil diubah

You're signed in

E’
unute 10 review 7 securily issues

Gambar 43. Berhasil mengubah password

MENAMBAHKAN EMAIL DI SMARTPHONE (ADD ACCOUNT EMAIL)

Untuk menambahkan email di smartphone ada beberapa cara yaitu via pengaturandan via

gmail app yang sudah terinstall pada smartphone

MENAMBAHKAN EMAIL VIA PENGATURAN SMARTPHONE
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1. Pilih Setting/Pengaturan
2. Pilih Add Account > Add > Google (tekan tombol Next di setiap tahapannya)

3. Inputkan alamat email lengkap dan password - tekan tombol I Agree

MENAMBAHKAN EMAIL VIA GMAIL APPS
1. Pilih Gmail Apps yang sudah terinstall di Smartphone
2. Pilih Add Account > Add - Google (tekan tombol Next di setiap tahapannya)

3. Inputkan alamat email lengkap dan password - tekan tombol I Agree

PERLU DIPERHATIKAN

1. Saat mengganti password disarankan menggunakan kombinasi huruf dan angka

agar tidak mudah ditebak dan password harus selalu diingat

2. Jika sudah masuk ke email bisa langsung mengaktifkan recovery email
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MAGISTER PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN
NOMOR 319 TAHUN 2020

TENTANG
KURIKULUM PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS S2
UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

t"/ ‘7 .'l (1 4
A
Rektor Universitas Ahmad Dahlan
Menimbang : a. bahwa untuk menjaga akuntabilitas program studi dalam

penyelenggaraan program akademik, maka diperlukan kurikulum
program studi yang jelas dan sesuai dengan kebutuhan
kompetensi lulusan;

b. bahwa kurikulum program studi merupakan acuan bagi seluruh
layanan akademik dan sistem informasi pendukung layanan
akademik, maka perubahan kurikulum perlu dilakukan dengan
struktur dan aturan yang jelas;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a dan huruf b perlu menetapkan Keputusan Rektor tentang
Kurikulum Program Studi Pendidikan Bahasa Inggris S2.

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar
Nasional Pendidikan;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Perubahan
Atas Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang
Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan;

4. Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga Muhammadiyah;

5. Pedoman Pimpinan  Pusat = Muhammadiyah =~ Nomor
02/PED/L.0/B/2012 tentang Perguruan Tinggi Muhammadiyah;

6. Ketentuan Majelis Pendidikan Tinggi Pimpinan Pusat
Muhammadiyah Nomor 178/KET/1.3/D/2012 tentang Penjabaran
Pedoman  Pimpinan  Pusat  Muhammadiyah ~ Nomor
02/PED/1.0/B/2012 tentang Perguruan Tinggi Muhammadiyah;

7. Statuta Universitas Ahmad Dahlan Tahun 2015 sebagaimana
telah diubah dengan Keputusan Majelis Pendidikan Tinggi
Penelitian dan Pengembangan Pimpinan Pusat Muhammadiyah
Nomor 0329/KEP/1.3/D/2018 tentang Perubahan Pasal 15 Statuta
UAD Tahun 2015;
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MEMUTUSKAN
Menetapkan

Pertama :  Mengesahkan berlakunya Kurikulum Program Studi Pendidikan
Bahasa Inggris S2 Universitas Ahmad Dahlan sebagaimana tersebut

dalam lampiran keputusan ini dan mulai berlaku pada semester ganjil
Tahun Akademik 2020/2021.

Kedua : Keputusan ini akan ditinjau dan diperbaiki sebagaimana mestinya
apabila di kemudian hari ternyata terdapat kekurangan atau kesalahan.

Ditetapkan di Yogyakarta
Pada tanggal 15 Dzulhijjah 1441 H
5 Agustus 2020 M

Rektor,

__'eDr. Muchlas, M.T.
NIP. 19620218 198702 1 001

Tembusan:

1. Para Wakil Rektor;

2. Direktur Pascasarjana;
3. Kepala BAA;

4. Kepala BPA;

5. Kaprodi PBI S2.
Universitas Ahmad Dahlan
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MAGISTER PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

KURIKULUM MPBI

Lampiran : Keputusan Rektor Universitas Ahmad Dahlan
Nomor 319 Tahun 2020 Tanggal 15 Dzulhijjah 1441 H/5 Agustus 2020 M

Kurikulum Program Studi Pendidikan Bahasa Inggris S2
Program Pascasarjana

Tahun 2020
Semester 1
No| Kode N
1 1 204210120 Al Islam dar} Kemuhammadiyahan (Is Wiajib 1 )
Mohammedism)
2 | 204210220 |Edupreneurship Wajib 1
204210320 |English Language Assessment and Evaluation Wajib 1
4 | 204210420 Instructional Tec’hnology in ELT (English Wajib I ’
Language Teaching)
5 | 204210520 |Language Curriculum and Materials Development| Wajib 1 2
6 | 204210620 Method of TEFL (Teaching English as Foreign Wajib I ’
Language)
7 | 204210720 [Reading for Critical Review Wajib 1 2
3 | 204210820 Reseafch Trends in ELT (English Language Wajib I ’
Teaching)
9 1 204210920 |Second Language Acquisition Wajib 1 2
Jumlah sks 18
Semester 2
No| KodeMK [ NamaMataKuliah | Sifat | Sem | sks
I | 204220120 |Critical Discourse Analysis Wajib | 2 | 2
5 | 204220220 Educational Man.agement and ELT (English Wajib ? ?
Language Teaching)
3 | 204220320 |Educational Statistics Wajib 2 2
4 | 204220420 Professional Development for English Language Wajib 5 ’
Educators
51204220520 [Qualitative Research Methodology Wajib 2 2
6 | 204220620 |Quantitative Research Methodology Wajib 2 2
7 | 204220720 |Writing for Academic Publication Wajib 2 2
Mata Kuliah Pilihan Pilihan 2 2
Jumlah sks 16




Mata Kuliah Pilihan Semester 2

1 | 204220820 |Interpreting Pilihan 2 2
2 | 204220920 [Systemic Functional Linguistics Pilihan 2 2
3 | 204221020 |Translation Pilihan 2 2

Semester 3

204230120 [Seminar on Thesis Proposal
Jumlah sks 2

Semester 4

204240160 |Thesis

Jumlah sks 6

Total sks : 42

Dr. Muchlas, M.T.
NIP. 19620218 198702 1 001
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Universitas W
Ah mad Dah Ia n Pendidikan Bahasa Inggris

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

pascapbi.uad.ac.id

Universitas Ahmad Dahlan
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